
Faculty Midterm and Final Grade Entry 
To enter Midterm Status / Grade & Final Grade login to the Entrata Portal and select the Faculty Menu. 

 
Select the Midterm Final Grades text under the Attendance area next to your course (midterm date is displayed here) or   
by selecting Banner Web – Faculty Services  

                     

 

 Learn About Roster Standards  – Additional information regarding roster standards. 

 Entry and Submission Instructions  – Instruction sheet for entry. 

 Faculty Detail Schedule  – Information regarding your scheduled courses and a class list of registered students. 



Midterm Entry 
To enter Midterm Status / Midterm Grade  
Click the Submit Midterm button on the Faculty Services page 

 
 

 
In the Grading Status column click Not Started to begin entry of the Midterm for the course. 
 

 
 

Your course roster will appear at the bottom.  Scrolling may be needed.   
 

 

 

Under the Midterm Grade dropdown select 1.OK or 2.DROP as instructed above.  
Please see the Faculty Services page for more information regarding roster standards. 
 

 
Choose Save after entry complete. 

    
 

To complete entry for another course simply scroll up and click the next course under Grading Status and repeat the 
same process described above.   

  Entry has not been started 

  One or more students have an entry. Students previously dropped in semester will show roster In Progress. 

 Entry for the course is completed 
 

When you are done choose the user profile icon and select Sign Out 

 



Final Grade Entry   
To enter Final Grades  
Click the Submit Final Grades button from the Faculty Services page 

 
 

 
 

In the Grading Status column click Not Started to begin entry of Final Grades for the course. 
 

 
 

Your course roster will appear at the bottom.  Scrolling may be needed.   

 

 
Under the Final Grade dropdown select the appropriate grade.  See above for additional information and the Faculty 
Services page for more information regarding roster standards. 

 
 

Choose Save after entry complete.    

 
 

To complete entry for another course simply scroll up and click the next course under Grading Status and repeat the 
same process described above.   

  Entry has not been started 

  One or more students have an entry. Students previously dropped in semester will show roster In Progress. 

 Entry for the course is completed 
 

When you are done choose the user profile icon and select Sign Out 

 


